Instrukcja zakladania konta firmowego na portalu IMI

W celu zatozenia konta firmowego na portalu IMI, nalezy wejs¢ na strone:

https://www.postingdeclaration.eu/landing

Wyswietli sie strona docelowa portalu.

W prawym gérnym rogu mozna wybrac jezyk. Wybieramy jezyk polski.
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Witamy
Witamy w portalu stuzacym do ia zgloszen jaw
Portal ten jest przeznaczony dia przewoznikéw drogowych, ktérych : uniine przepisy o Kierowcow, ktére w dyrektywie (UE) 2020/1057. Przewoznicy drogowi moga tu przedkladat nastepujace dokumenty
« zgioszenia do paristwa ub paristw do kt6rych beda delegowani ich kierowcy

« dokumenty dla organow paristw czlonkowskich, do ktdrych ich kierowcy zostali oddelegowani, jezeli organy te zwréca sie z wnioskiem o takie dokumenty.
Instrukcja korzystania z portalu
Znajdujesz sig na stronie giownej tego portalu. Jesli jeszcze nie masz w nim swojego konta, musisz je zalozy, ikajac przycisk ,Utworz konto”. Jesi utworzyles/-as juz konto lub zrobita to inna osoba w Twoim przedsiebiorstwie, kiiknij ,Przejdz do mojego konta”

Po utworzeniu konta bedziesz mogimogta rejestrowac profile kierowcow oraz tworzy¢ zgloszenia delegowania i nimi zarzadzac

Pr: 2e portal ten, przez Komisje Europejska, jest jedynym oficjalnym portalem, w ktérym mozna przedkladac zgloszenia ¢ na wioski organow krajowych o dokumenty.

Informacje o sposobie dziatania portalu dostepne sa w formie filméw instruktazowych pod nastepujacym adresem: Pomoc

Jesli nie masz konta przedsiebiorstwa Utworz konto

Jesli masz juz konto przedsiebiorstwa  Firzejdz do mojego konta

Wazne : nalezy utworzy¢ tylko jedno konto na firme.

Jesli jeden ze wspotpracownikow utworzyt juz konto firmowe, nalezy skontaktowac sie z
tg osobg, aby otrzymac zaproszenie do konta. Zaproszenia sg zarzgdzane za
posrednictwem sekcji Zarzgdzanie uzytkownikami portalu. Po zaproszeniu otrzymuje sie
wiadomosc¢ e-mail z portalu z dalszymi instrukcjami.

Jesli nie utworzono jeszcze konta firmowego dla Twojej firmy, mozna postepowac
zgodnie z ponizszymi instrukcjami.

W tym celu nalezy wybrac niebieski przycisk ,Utwérz konto”.
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Witamy

Witamy w portalu stuzacym do zgloszen w
Portal ten jest dia i , ktérych unijne przepisy o iu kierowcow, ktére w dyrektywie (UE) 2020/1057. Przewoznicy drogowi moga tu przedkladac nastepujace dokumenty:
« zgloszenia ia do paristwa lub paristw do kt6rych beda delegowani ich kierowcy

« dokumenty dla organéw paristw czionkowskich, do ktérych ich kierowcy zostali oddelegowani, jezeli organy te zwréca sie z wnioskiem o takie dokumenty.

Instrukcja korzystania z portalu

Znajdujesz sie na stronie giéwnej tego portalu. Jesli jeszcze nie masz w nim swojego konta, musisz je zatozyé, Kiikajac przycisk ,Utworz konto”. Jesli utworzytes/-as juz konto lub zrobita to inna osoba w Twoim przedsiebiorstwie, kiiknij .Przejdz do mojego konta”
Po utworzeniu konta bedziesz még¥imogta rejestrowac profile kierowcow oraz tworzyé zgloszenia delegowania i nimi zarzadzac.

Przypominamy, ze portal ten, udostepniany przez Komisje Europejska, jest jedynym oficjalnym portalem, w kiérym mozna przedktadac zgloszenia delegowania i odpowiadaé na wnioski organdw krajowych o dokumenty.

Informacje o sposobie dziatania portalu dostepne sa w formie fimw instruktazowych pod nastepujacym adresem: Pomoc

Jost i mass konta pzedsigborsta

Jesli masz juz konto przedsigbiorstwa  Hrzejdz do mojego kot

Wyswietlane jest przypomnienie, Zze w celu zatozenia konta firmowego potrzebny jest
EU Login.

Utwoérz konto

Aby utworzy¢ konto przedsigbiorstwa, musisz najpierw zalogowac sie do systemu EU Login. Jest on stosowany w aplikacjach
Komisji Jesli jesz sie nastapi najpierw do systemu EU Login, w ktérym mozesz

sig zalogowac lub utworzy¢ konto nowego uzytkownika.

Anulyj Kontynuuj

Wybieramy "Kontynuuj”.



Nastepnie nalezy sie zalogowac wpisujgc EU Login oraz hasto.
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IMI-RTPD wymaga uwierzytelnienia tozsamosci

Zaloguj sie, aby kontynuowac.

Witamy ponownie!

n0005330
(Zewnetrzna)

Czy chcesz zalogowat sie przy uzyciu innego adresu e-mail?

Hasto

Nie pamigtasz hasta?

Metoda uwierzytelnienia

Hasto
Uwierzytelnij sie w systemie EU v
Login, uzywajac tylko hasta

Zaloquij sie

Nalezy wprowadzi¢ swoje hasto i wybra¢ ,Zaloguj sie”

W pierwszej zaktadce ,Dane uzytkownika” dane zaczytajg sie automatycznie. Mozna
(opcjonalnie) dodac nr telefonu.
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Utwérz konto przedsiebiorstwa

@

Dane uzytkownika Informacje o przedsiebiorstwie / Zarzadzajacy transportem Utworzono konto przedsiebiorstwa

Identyfikator EU Login *  n0005330

Adres e-mail ©
Imie *
Nazwisko *

Numer telefonu

Nastepnie wybieramy "Kontynuuj”.



W kolejnym kroku nalezy uzupetni¢ informacje o firmie.

Wypetniamy wszystkie obowigzkowe pola oznaczone czerwong gwiazdka.
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INFORMACJE O PRZEDSIEBIORSTWIE
Nazwa *
E-mail *
Numer licencji wspoinotowej / Uwierzytelniony odpis
Numer w krajowym rejestrze przedsiebiorcow *
Numer VAT
Kraj rejestracji *
ADRES PRZEDSIEBIORSTWA
Ulica i numer domu *
Kod pocziowy ™
Miasto *

Kraj *

Nastepnie uzupetniamy dane zarzgdzajgcego transportem.
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ZARZADZAJACY TRANSPORTEM
Adres e-mail *
Imie *
Nazwisko *
Numer telefonu *
Certyfikat kompetencji zawodowych
Kraj wydania certyfikatu
ADRES ZARZADZAJACEGO TRANSPORTEM
Ulica i numer domu *
Kod pocztowy *
Miasto *

Kraj *

Po uzupetnieniu profilu firmy kliknij ,Kontynuu;j”.



Twoje konto firmowe zostato utworzone. Kliknij "Gotowe”, aby uzyskaé dostep do
swojego konta i ewentualnie zaprosi¢ wspotpracownikow do portalu.
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Utwérz konto przedsiebiorstwa

o o o

Utworzono konto przedsigbiorstwa

Dane uzytkownika Informacje o i /

Utworzono konto przedsigbiorstwa

Konto przedsigbiorstwa zostalo utworzone. W menu po lewej stronie ekranu, w module konta mozesz zaktualizowac informacje dotyczace

Mozesz rozpoczac przygotowywanie zgloszeri dia swoich kierowcdw. Aby utworzy¢ zgloszenia, najpierw musisz dodaé kierowcéw, ktorzy sa delegowani do innych krajow, a nastepnie rozpoczaé tworzenie zgloszen dotyczacych kierowcow.

Mozesz juz zaczat dodawac kierowcow i zgloszenia lub zrobic to pozniej, korzystajac z opcji w menu po lewej stronie ekranu

W menu po lewej stronie ekranu mozesz rowniez sprawdzic, czy sa otwarte wnioski o dokumenty w odniesieniu do ktéregokolwiek ze zgloszen zlozonych dia Twoich kierowcow.

W zaktadce Zarzgdzanie uzytkownikami mozna dodac¢ uzytkownika wybierajgc Zapro$
uzytkownika. W ten sposob mozemy doda¢ wspdtpracownika do konta firmowego.
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