Zgtoszenia w systemie IMI

Zasady wykonywania zgtoszen:
- w jednym zgtoszeniu mozna wskazaé tylko jednego kierowce,

- jezeli kierowca jest delegowany do kilku panstw cztonkowskich, nalezy wystac
osobne zgtoszenie delegowania kierowcy do kazdego panstwa cztonkowskiego,
do ktérego kierowca jest delegowany (np. jezeli kierowca zostat oddelegowany
do 3 rdéznych panstw cztonkowskich, bedzie musiat posiadaé 3 rdzne
zgtoszenia),

- okres na jaki mozna przygotowac zgtoszenie wynosi od 1 dnia do 6 miesiecy,

- jezeli w trakcie trwania delegowania niektdre informacje widniejgce w
zgtoszeniu ulegng zmianie, nalezy zmienié te informacje w profilu kierowcy i
zaktualizowac zgtoszenia,

- kierowca podczas delegowania musi posiadaé przy sobie kopie zgtoszenia w
formie papierowej lub elektronicznej, dowdd operacji transportowych
wykonywanych w przyjmujgcym panstwie cztonkowskim, taki jak
elektroniczny list przewozowy (e-CMR) lub tradycyjny list przewozowy, zapisy
tachografu.

W panelu pomocy IMI znajdziecie Paiistwo odpowiedzi na najczesciej
pojawiajgce sie pytania :

https://www.postingdeclaration.eu/help

UWAGA:

Nalezy pamieta¢, ze portal IMI od 2 lutego bedzie stuzyt réwniez do przesytania
zapytan kontrolnych.

Whiosek o wystanie dokumentéw zostanie przestany na konto IMI, gdzie pojawi
sie ikona wskazujgca nowy przychodzgcy wniosek. Ponadto wszyscy
zarejestrowani uzytkownicy konta bedg réwniez otrzymywac powiadomienie e-
mail na swoj zarejestrowany adres e-mail za kazdym razem, gdy wniosek
zostanie wystany na konto.

Prosimy nie traktowac wiadomosci z portalu IMI jako spamu.



Instrukcja robienia zgtoszenia w systemie IMI

Bedac zalogowanym na platformie IMI po lewej stronie wybieramy zaktadke
,KIEROWCY”.
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Nastepnie klikamy ,,DODAJ NOWEGO KIEROWCE".
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2 Liczba znalezionych wynikow:

Imig Nazwisko 2 Data urodzenia $ Ostatnia aktualizacja . Dzialania

KAMIL LALEK 1997-07-16 2022-01-25 10:22:57 S W

Jakub Bak 1993-06-08 2022-01-25 10:13:05 S W

W nastepnym kroku uzupetniamy dane kierowcdw. Pola oznaczone gwiazdka s3
wymagane. Nalezy pamietac, aby nie uzywacé polskich znakéw w polach z
imieniem i nazwiskiem oznaczonych gwiazdka. W polach z ,,dopiskiem
oryginalna pisownia” mozna ich uzywac.
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Stronagiowna > Kierowcy » Dodajk

DANE KIEROWCY
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Nazwisko Nazwisko
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Nazwisko (w pisowni oryginalnej) Nazwisko (w

Data urodzenia * | dd/mm/r

Adres e-mail Adres e

Numer prawa jazdy * N

Karta kierowcy

DOKUMENT TOZSAMOSCI

Rodzaj dokumentu *

Numer *

Data wydania -]
Termin waznoéci =
Kraj wydajacy *
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Strona giéwna > Kierowcy » Dodaj kierowce

L
E ADRES
=) Ulica i numer domu *
= Kod pocztowy *

Miasto *
- ]
e Kraj

UMOWA O PRACE
Data poczatkowa * ]

Prawo majace zastosowanie * €

Po wpisaniu danych kierowcy, nalezy klikna¢ w opcje ,, WYSLIJ”.



Dane kierowcy

DANE KIEROWCY

WWewnetrzny numer referencyjny
Imig KAMIL

Nazwisko LALEK

O oK » DI

Data wredzenia 161071597
Adres e-mail
Mumer prawa jazdy 25496232219

Karta kerowoy
DOKUMENT TOZSAMOSCI

Rodzaj dokumentu  Dowod tozsamosei
Mumer  CEZ3589
Data wydania 158/04/2006
Termin waznosci 2BI0812025

Kraj wydajgoy Polska
ADRES

Ulica i numer domu KONWALIOWA 13
Kod pocztowy 85-022
Miasto BYDGOSZCE

Kraj Polska
UMOWA O PRACE

Data poczatkows 25/01/2022

Prawo majace zastosowania Polska

HISTORY

W kolejnym kroku wybieramy zaktadke ,,ZGLOSZENIA”, a nastepnie ,,UTWORZ
ZGLOSZENIE".
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Pokaz zaawansowane filtry



Uzupetniamy wymagane dane:

Stronagiéwna > Zgloszenia 2> Utworz zgloszenie

INFORMACJE O DELEGOWANIU

Kraj delegowania *

Data poczatkowa * o

Data koricowa * @ =]

Rodzaj przewozu *

O DI 2

Rodzaj transportu *

Tablice rejestracyjne pojazdu/-ow
silnikowego/-ych

[ + Dodaj wigcej tablic rejestracyjnych

Jedno zgtoszenie dotyczy tylko jednego kraju delegowania.

W polu ,,Tablice rejestracyjne pojazdow silnikowych” nalezy wpisa¢ nr pojazdu
silnikowego (nie wpisujemy numerdw rejestracyjnych przyczep/naczep).
Podczas delegowania w zgtoszeniu musi by¢ podany numer rejestracyjny
pojazdu, ktory prowadzi aktualnie kierowca. Dlatego zalecamy, aby uwzglednié
caty tabor firmy. Pomoze to unikngé koniecznos$ci aktualizacji zgtoszen. Nie ma
ograniczen w odniesieniu do liczby tablic rejestracyjnych, ktére mozna dodac
do przestanego zgtoszenia.

Aby zaczytaé danego kierowce, nalezy wybraé go z listy.
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Strona gléwna > Zgloszenia > Utworz zgloszenie

Rodzaj transportu ™

Tablice rejestracyjne pojazdu/-6w
silnikowego/-ych

+ Dodaj wigeej tablic rejestracyjnych

INFORMACJE O KIEROWCY

Kierowca * Jakub Bak (1993-06-08)

O 6 9D 2

DANE KIEROWCY

Imig Jakub

Nazwisko ~ Bak

Istnieje mozliwos¢ dodania danych kilku kierowcoéw poprzez zaimportowanie
uzupetnionego formularza excel template-upload-drivers-v3. Wzér formularza
jest dostepny w zaktadce kierowcy. W tym celu nalezy wybrac¢ ,,ZAtADUJ DANE
KIEROWCOW”. W kolejnym oknie pobieramy szablon excel w prawym gérnym
rogu.



W kolejnym kroku nalezy wyznaczy¢ osobe do kontaktu.

Nalezy wskazac dane kontaktowe zarzgdzajgcego transportem lub innej osoby
wyznaczonej do kontaktéw w panstwie cztonkowskim siedziby w celu
nawigzania kontaktu z wtasciwymi organami przyjmujgcego panstwa
cztonkowskiego, w ktorym $wiadczone sg ustugi. W zwigzku z tym przewoznik
nie moze podaé nazwiska osoby przedstawiciela zagranicznego.

W zgtoszeniu delegowania wyswietlg sie dane kontaktowe osoby wyznaczonej
do kontaktow. Oznacza to, ze podczas kontroli drogowej inspektor moze
prébowac skontaktowac sie z tg osobg, jezeli ma pytania. W zwigzku z tym
wazne jest, aby ta osoba kontaktowa bytfa tatwo dostepna, w przypadku gdy
inspektorzy zazgdajg przedstawienia dodatkowych dokumentéw podczas
kontroli drogowej.

Nastepnie klikamy ,UTWORZ” i zgtoszenie zapisuje sie jako projekt.
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Strona glowna > Zgloszenia > Utworz zgloszenie

OSOBA WYZNACZONA DO KONTAKTOW

Identyczne jak dla zarzadzajacego transportem
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Adres e-mail *

Numer telefonu ™
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Po zapisaniu projektu zgtoszenia, otwiera sie lista zgtoszen gotowych do
wysytki. Aby zgtoszenie zostato w petni wystane musimy klikng¢ w projekt
zgtoszenia wczesniej wykonanego.

Pokaz zaawansowane filtry

4 Liczba znalezionych wynikéw:

yfi o] ia Kraj g lia $ Nazwa $ Data poczatkowa $ Data koricowa & Status $ Dziatania
08391eca-d6e3-43cd-8ear-f... g Bulgaria Jakub Bak 2022-02-16 2022-02-28 ¢ projekt & & W
498a9d4e-b473-4ece-b7b5-... () Belgia Jakub Bak 2022-02-15 2022-02-26 N
6671¢3b2-2520-4318-9203-... AUStrIa KAMIL LALEK 202202:02 2022-06-30 @& &
90630042-7921-49ee-9180-1...  ‘y Austria KAMIL LALEK 2022:02:02 2022-06-30 cofnigto 2]

B

Otworzy sie zgtoszenie.
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Stronagiéwna > Zgioszenia > Zok

Zgtoszenie # Edytj zgloszenie

’ B Kopiuj zgtoszenie

’ & Drukuj zgloszenie

& Send declaration by email ‘

SZCZEGOLY ZGLOSZENIA

Numer c8391eca-d6e3-43cd-8ea7-fa5add7248bb
Status ~ DRAFT

Ostatnia aktualizacja 26/01/2022 12:31

O %K 9D 2»

INFORMACJE O DELEGOWANIU

Kraj delegowania  Buigaria
Data poczatkowa 16/02/2022

Data koncowa 28/02/2022

Rodzaj przewozu Przew6z kabotazowy | Przew6z migdzynarodowy
Rodza tanspora

Tablice 1e pojazdu/-6w silnil /-
ych

bv6458

INFORMACJE O KIEROWCY -

W nastepnej kolejnoéci, aby wysta¢ zgtoszenie nalezy wybra¢ ,PRZEDLOZ”.



Stronagiowna > Zgioszenia > Zobacz zg

ertyflikal KOmpetenc)l Zawodowyc!

«
Kraj wydania certyfikatu
-]
Q ADRES ZARZADZAJACEGO TRANSPORTEM
Ulica i numer domu ~ MAKOWA

=)

Kod pocztowy 85-022
* Miasto ~ BYDGOSZCZ
Q Kraj Polska
(2]

OSOBA WYZNACZONA DO KONTAKTOW
Identyczne jak dla zarzadzajacego transportem

HISTORY

Utworzono projekt zgtoszenia dotyczacego kierowcy Jakub Bak przez uzytkownika Jan Kowalski w dniu 26.01.2022 12:31:59

version 0.0.173

Aby wystaé na maila zgtoszenie delegowania, wybieramy w zaktadce
ZGLOSZENIA gotowy do wysytki dokument, a nastepnie klikamy ,,SEND
DECLARATION BY EMAIL”.
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Stronagiowna > Zgioszenia > Zok

L n
Zg*OSZerﬂe # Edytyj zgloszenie ’ @ Kopiuj zgtoszeni ‘ ’ & Drukyj ‘ ‘ & send by email ‘
B
SZCZEGOLY ZGLOSZENIA
[ N
i Numer  c8391eca-d6e3-43cd-8ea7-fa5add7248bb
Status  DRAFT
u‘ Ostatnia aktualizacja 26/01/2022 12:31
INFORMACJE O DELEGOWANIU
Kraj delegowania Buigaria
Data poczatkowa 16/02/2022
Data koncowa  28/02/2022
Rodzaj transportu
Tablice rejestracyjne pojazdu/-6w silnikowegol- e
ych
INFORMACJE O KIEROWCY -

Nastepnie w polu e-mail wpisujemy adres mailowy, na ktéry ma zostac
wystane zgtoszenie i zatwierdzamy przyciskiem , WYSLIJ)”.

Stronagiowna > Zgloszenia > Send dec

Send declaration by email

E-mail *

O H K 9D >

-



W zaktadce ,,ZGLOSZENIA” mozna zweryfikowac status danej deklaracji.
Deklaracja ,,PROJEKT” jest wersjg robocza. Dopiero deklaracja ze statusem
,PRZEDLOZONO” jest ostatecznie wystana do systemu. Potwierdzeniem
wysfania zgtoszenia bedzie rowniez mail wystany z systemu ze zgtoszeniem w
zataczniku w formacie PDF.

Zgtoszenia + Utworz zgioszenie

Pokaz zaawansowane filtry

4 Liczba znalezionych wynikéw:

Identyfikator jas Kraj lia & Nazwa Data poczatkowa & Data koricowa & Status 3 Dziatania
c8391eca-dbe3-43cd-gear-... g Buigaria Jakub Bak 2022-02-16 2022-02-28 projekt ﬂh & W
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